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De applicatie start met een dashboard met twee prestatie-indicatoren met betrekking tot Personeel, te
weten Personeelskosten per FTE en Verzuimpercentage. Deze indicatoren worden getoond op totaalniveau.
De overige dashboards zijn onderverdeeld per onderwerp; Personeel, Financieel, Productie, Capaciteit en
Kwaliteit. Gebruik de menukeuzes om snel het dashboard van uw keuze te openen.

Onder Informatie kunt u documentatie downloaden zoals de gebruiksaanwijzing voor de applicatie, de
verantwoording van de gegevens en diverse brochures. Kies Zoek Concern om een lijst te zien van de
instellingen die het Jaardocument hebben ingevuld. U kunt ook een specifiek concern zoeken en hier de
kerngegevens van bekijken, zie de paragraaf ‘Actiepaneel’.

Rechts in de menubalk ziet u de volgende knoppen:
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| Exporteer de tabel naar Excel om deze te kunnen bewerken.

&| Exporteer de tabel naar PDF om deze te kunnen afdrukken.
2| Open de gebruiksaanwijzing.

&) Verlaat de applicatie.
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Jaardocument Dashboard

Ga terug

Vanuit een startdashboard kunt u doorklikken naar meer gedetailleerde gegevens. Klik op de knop Ga
terug om terug te gaan naar het vorige dashboard. Gebruik hiervoor niet de standaard ‘Terug’ knop van uw
browser, omdat het dashboard dan opnieuw wordt geladen.

Contextpaneel

Het contextpaneel toont alle actieve invalshoeken. Dit kunnen vooraf ingestelde invalshoeken zijn, zoals het
jaar, of invalshoeken die u zelf hebt ingesteld door het doorklikken naar detailgegevens. U kunt ook
invalshoeken instellen met het actiepaneel, zie de paragraaf ‘Actiepaneel'.

Actiepaneel

Boven elk dashboard vindt u een zogeheten actiepaneel, waarmee u de getoonde gegevens vanuit diverse
invalshoeken kunt bekijken. Omdat het actiepaneel contextgevoelig is, kiest u eerst één of meer waarden
uit de ene lijst en klikt u op GA. Vervolgens kunt u dit herhalen met een andere lijst, zodat u een combinatie
van invalshoeken krijgt. Om weer terug te keren, klikt u op WIS naast de betreffende lijst.

Ook kunt u in het actiepaneel zoeken naar een specifiek concern. Voer (een deel van) de naam van het
concern in en klik op de filterknop. Er verschijnt dan een lijst waaruit u het juiste concern kunt kiezen. Klik
vervolgens op GA om alleen de gegevens van dit concern te zien.

Dashboard

Een dashboard toont de gegevens in de vorm van een ronde of rechte meter, een grafiek of een tabel. Klik
op een kolomtitel om de gegevens in die kolom oplopend te sorteren. Klik nogmaals om de gegevens
aflopend te sorteren. Klik op een concernnaam om de detailgegevens van dat concern te zien, zoals de
adresgegevens, kerncijfers en de balans. Klik op een prestatiesignaal voor een trendgrafiek met de
gegevens van de beschikbare jaren.

Boven elke grafiek ziet u daarnaast nog de volgende knoppen:
B4 Toon de gegevens in de vorm van een tabel.

lu| Toon de gegevens in de vorm van een grafiek.

Klik op een kolom in de grafiek om in te zoomen op de gegevens per concern.

Extra pagina’s

Als er veel rijen zijn, wordt het dashboard opgesplitst in meerdere pagina’s. Klik op > om naar de volgende
pagina te gaan, of klik op een paginanummer. Klik op >> om naar de laatste pagina te gaan. Met < gaat u
een pagina terug, met << gaat u naar de eerste pagina.
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